91530 Le Val Saint Germain
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250904190320

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +3
Licence Professionnelle Management du Patrimoine Immobilier

Bac +2
DUT Gestion des Entreprises et des Administrations

Bac
BAC STT Gestion Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2023 - a ce jour :

Conseillére Vente chez H2o0 At Home

Prospection, développement et fidélisation clients, gestion administrative, commandes, reporting et suivi
financier de l'activité.

01/2021 - 12/2024 :

Responsable Comptable et Administrative chez Etude Notariale Maitres Brulport, Bajeux-quemenier, Thiriet,
Fournier sur Arpajon

Enregistrement de la comptabilité générale et notariale, gestion des virements et rapprochements bancaires,
suivi fournisseurs, gestion des congés salariés, cléture comptable annuelle, relation avec I'expert-comptable.

01/2006 - 12/2019 :

Comptable et Gestionnaire Immobilier chez Etude Notariale Maitre Chanson sur Dourdan

Comptabilité générale et notariale, gestion des virements et rapprochements bancaires, suivi fournisseurs,
cléture comptable annuelle, rédaction et calculs des déclarations de revenus.

01/2005 - 12/2006 :
Conseillére Investissement Immobilier chez Cabinet Faure sur Satory
Commercialisation, conseil et vente de biens immobiliers en défiscalisation.
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