
Née le 16/02/1983
64160 Morlaàs
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2509051739

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac +2 à Gréta
BTS Assistante de gestion PME-PMI 

12/2014 : à CFPPA
Formation Décoratrice d'intérieur 

12/2014 : à CFPPA
Formation Informatique 

12/2006 : Bac +5 à Université Paul Valéry
Master 2 Recherche Etudes 

Expériences professionnelles

10/2017 - 03/2023 :
Assistante commerciale chez France Feuillard
Accueil standard et téléphonique, gestion de projet.

01/2016 - 09/2017 :
Agent administratif contractuel chez Iut Et Ddtm Divers Services

09/2014 - 11/2014 :
Aide comptable

01/2013 - 12/2013 :
Stage BTS - Mission chez Cegid
Gestion commerciale pendant 12 semaines.

09/2012 - 08/2013 :
Aide documentaliste
Accueil des visiteurs, clients, fournisseurs, gestion du standard téléphonique.

12/2010 - 06/2011 :
Adjointe administrative chez Mairie
Gestion administrative, classement de documents, gestion des messages électroniques.

04/2009 - 06/2009 :



Animatrice d'atelier informatique chez Federation Des Oeuvres Laiques
Rédaction et mise en forme de documents, animation d'ateliers informatiques.

03/2007 - 10/2010 :
Auxiliaire de vie scolaire
Veille documentaire, gestion des messages électroniques.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

