
Gestionnaire de paie
Né(e) en 1994  ·  13100 Aix-en-Provence  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 250906212305

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2025 — STUDI
Formation Gestionnaire de Paie
12/2017 — Bac +2 — Lycée Marcel Pagnol
BTS Comptabilité Gestion
12/2014 — Bac — Lycée Jules Guesde
Baccalauréat Professionnel Comptabilité
12/2013 — Lycée Jules Guesde
BEP MSA (Métiers des Services Administratifs)

Expériences professionnelles
12/2022 - 03/2023 — ADV
Gestion des devis, saisie des commandes & factures clients, envoi des factures, relances clients, gestion 
des contrats de souscription et de maintenance.
07/2022 - 08/2022 — ADV
Gestion des réservations, saisie des commandes rail et route, facturation/ADV, coordination ADV 
Commerce / Service Clients.
04/2022 - 04/2022 — Assistante exploitation transit
Saisie des BL, montage d’un dossier de transport, préparation de la documentation IST pour la douane, 
facturation client.
10/2021 - 11/2021 — Assistante-Comptable
Gestion des devis, saisie des factures fournisseurs et clients, envoi des factures clients.
04/2021 - 06/2021 — Assistante de Gestion
Gestion des devis, saisie des commandes & factures clients, établissement des budgets sur SAP.
08/2017 - 03/2020 — Assistante-comptable
Gestion de la comptabilité auxiliaire, contrôle de la base de données fournisseurs, facturation, notes de frais.
10/2016 - 11/2016 — Assistante-Comptable
Gestion de la comptabilité clients, classement.
11/2013 - 12/2013 — Aide-Comptable
Préparation au calcul de la TVA, calculs recette caisse.
01/2013 - 02/2013 — Aide-Comptable
Gestion de la comptabilité de l'entreprise, des dossiers.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Logiciel de gestion, Paie & RH, Accueil physique et téléphonique, Pack Office, Tenue de la comptabilité 
clients et fournisseurs, Rapprochements bancaires, Lettrage, Saisie



Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


