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Objectif
Aujourd'hui, je souhaite donner un nouvel élan à ma carrière professionnelle. Toujours en lien directe avec le 
terrain. 
Véritable homme de terrain, passionné par la relation humaine, l'organisation et le service, je n’hésite pas à 
m’investir afin de trouver les solutions aux différents besoins.   
A ce jour, j’exerce l’activité de Responsable des services & moyens généraux France pour le Groupe 
Scutum France ; où J’ai la responsabilité de la gestion de plusieurs bâtiments de l'administration de leurs 
budgets, ainsi que de proposer des services clef en main à leurs utilisateurs.   
Avant cela, j’ai pendant plus de dix ans eu en charge la gestion logistique, humaine, administrative et 
comptable de plusieurs espaces ERP dans Paris. 
Mon professionnalisme, ma volonté, ma polyvalence et mon esprit d'équipe mon permis régulièrement de 
former et animer des régisseurs, techniciens, hôtes & hôtesses et de fédérer une équipe pluridisciplinaire de 
partenaires.  
Le travail en équipe est un élément indispensable à la réussite.

Ma recherche
Contrat recherché : CDI
Zone : Ile de France
Mobilité : aux villes voisines
Rémunération : plus de 3000
Secteur : Administration et Juridique

Expériences professionnelles
2021 - à ce jour — Responsable des services Généraux
Responsable des Services & Moyens Généraux
Multisite bâtiments tertiaires France
•”vW7F–öâ�–ÖÖö&–Æž‡&P, (Baux, Vente, Achat)
•”vW7F–öâ�FW2�G avaux d’aménagement & déménagement
•”vW7F–öâ�FW2�6öçG ats de services et maintenances, Etc...
•”�Þ–Æ–÷ ation de la performance énergétique des bâtiments
•”vW7F–öâ�GR�Ö�N— iel et des fournitures, Etc…
•”vW7F–öâ�FR�Æ��>–7W ité des biens & personnes
•”vW7F–öâ�WB�7V—f–R�FW2� udgets, validation des factures
•”vW7F–öâ�FW2��77W ances et litiges
•”–çFW agir avec les instances RH, CSE et CHSCT
•”Ö�æ�vVÖVçB�F—&V7FR�b�–æF—&V7FP
2012 - 2006 — Responsable d’exploitation
•”6öÖÖW&6–�ÂÂ�N•veloppeur & Régisseur. 
•”v� antir les objectifs commerciaux. 
•”Væ6�G&W , coordonner et contrôler l'ensemble du site
•”7.–�F–öâ�BwVâ�f–6†–W"�6Æ–VçB�WB�FR�6��f–N–Æ—6�F–öâ�
•”vW7F–öâ�6öÖÖW&6–�ÆP, facturation et encaissement 
••7V—f’�FR�Æ��.–�Æ—6�F–öâ�6ö×�Î‡FR�FW2�Ö�æ–`estations 
•”6öÖÐunication, site Internet et plaquette 
•”vW7F–öâ�WB��æ–Ö�F–öâ�FW2��� tenaires et prestataires sur place 
•”vW7F–öâ�FW2�6W vices généraux du centre d'affaire
2012 - 2021 — Responsable Gestionnaire
Gestion Multisite ERP
•”�udit et analyse des besoins des propriétaires de site
•”N•veloppement des services généraux aux sites
••&V6†W&6†R�WB�î–vö6–�F–öâ�FW2�6öçG ats avec les fournisseurs
•”vW7F–öâ�FR�Æ��Ö�–çFVæ�æ6R�WB�FW2�6W vices des sites
•”vW7F–öâ�FW2� udgets prévisionnels de fonctionnement & investissements



••`alidations des achats et des factures
Gestion Commercial & Fidélisation
•”N—FW mination des prix de revient et des coûts des différentes activités
•”N•velopper des offres et une stratégie commerciale
•”vW7F–öâ�WB�f–N–Æ—6�F–öâ�I'Vâ��÷ tefeuille clients
Management
••&V7 utement & Gestion des plannings
•”Ö�æ�vW"�†ž— archique et fonctionnel

Compétences
Gestion des projets 
Gestion des priorités
Etude de Marché
Gestion des achats
Services aux occupants
Relations Clients & Fournisseurs
Management

Atouts
Terrain
Ecoute
Relationnel
Le travail en équipe
Coordination
Réalisation
Fidélisation

Logiciels
Microsoft Office

Permis
Permis B

Loisirs
Bricolage
Brocante
Equitation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


