93130 Noisy-le-sec
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250908180808

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 a Centre ACOFORM
Titre professionnel Assistant de direction

12/2016 : Bac a Lycée Saint Michel
Baccalauréat Economique et Social

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2025 :
Assistant de direction (Stage) chez Le Five sur Bobigny (93)

01/2022 - 12/2024 :
Chauffeur livreur chez Telm sur Orléans (45)
Organisation de tournées, livraison de colis, relation clients.

01/2020 - 12/2022 :

Assistant d'éducation chez Lycee Jean Zay sur Orléans (45)

Encadrement et suivi des éléves, gestion des taches administratives liées a la vie scolaire, organisation
d'événements (cérémonie, tournoi de football), gestion des plannings, gestion du courrier, des mails, élaboration
de tableaux de bord, comptes rendus.

01/2019 - 12/2020 :
Chauffeur livreur chez Bbh Pieces Autos sur La Courneuve (93)
Gestion des commandes, livraison des commandes, relation clients.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Football (pratique niveau national, centre de formation professionnel du Stade de Reims 2015 - 2018), Voyages
(Angleterre, lles Canaries)
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