
Assistant commercial
75000 Paris  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250910095421

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +5 — INSEEC Paris
Master of Science Business Development & Ingénierie d’Affaires
12/2023 — Bac +5 — ISCID-CO - Université du Littoral Côte d'Opale
MBA - Commerce et Management

Expériences professionnelles
01/2024 - 12/2025 — Assistant Commercial/ADV
Assurer le secrétariat commercial et administratif du service, gestion des appels, courriers, organisation des 
réunions, communication avec des interlocuteurs internes et externes, gestion et suivi des fins de contrat, 
facturation des ventes de véhicules, traitement des demandes d'achat.
01/2023 - 12/2024 — Sales Support Representative
Gérer et assurer le suivi des fins de contrat, réaliser la facturation, traiter et suivre les demandes d'achat, 
créer et mettre à jour des tableaux de bord, génération de leads, gestion des bases de données.
01/2022 - 12/2023 — Coordinateur de Ventes
Supporter les commerciaux à l’échelle internationale, gestion des bases de données clients, amélioration 
des offres en collaboration avec le département Marketing.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
SAP, EPOS, Excel, CRM Salesforce, CRM Dynamics, Aisance informatique, Capacité d’analyse et de 
traitement de données commerciales, Gestion autonome des tâches, Bonnes qualités relationnelles, Sens 
du service client

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


