77144 Montévrain
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250917112006

Assistante juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : Bac +3 a Paris | - Panthéon Sorbonne
Licence Histoire de I'Art

12/2009 : a Paris | - Panthéon Sorbonne
DAEU A (Diplome d'Accés aux Etudes Universitaires, spécialité littéraire)

Expériences professionnelles

01/2017 - 12/2017 :

Assistante Juridique chez Interparfums sur Montévrain

Assistanat des juristes pole Propriété Intellectuelle, droit des sociétés et contrats. Suivi des dossiers, préparation
d'Assemblées Générales, mise en forme des contrats, suivi budgétaire, organisation de séminaires.

01/2013 - 12/2017 :
Hétesse d'accueil chez Interparfums sur Montévrain
Accueil visiteurs, gestion du standard téléphonique, gestion de coursiers, gestion des salles de réunion.

01/2010 - 12/2013 :

Hbétesse d'accueil chez Servcorp

Accueil visiteurs, gestion du standard téléphonique, ouverture de lignes et création de nouveaux comptes
clients.

Langues

Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Lecture, Equitation, Cinéma
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