
94370 Sucy-en-brie
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 250917112016

Assistante médico-administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

09/2021 : à ORICA
Diplôme de formation de courtier en prêt immobilier IOBSP 

08/2020 : à Centre de Formation AREA
Formation de secrétaire Assistante Médico-Sociale 

12/2016 : 
Formation qualifiante de secrétaire médicale 

12/2004 : Bac
BAC Sciences médicosociales 

12/1999 : CAP
BEP Carrières Sanitaires et Sociales 

Expériences professionnelles

10/2022 à ce jour :
Secrétaire médicale et programmatrice chez Ispc sur Garches (92)
Assurer l'accueil physique/relationnel avec les patients, gestion du planning des médecins, programmation de
blocs opératoires et hospitalisation, gestion des dossiers patients.

02/2022 - 10/2022 :
Secrétaire médicale chez Hôpital Suisse De Paris sur Issy-les-moulineaux (92)
Gestion des rendez-vous, accueil des patients, traitement des courriers et dispatch aux médecins.

09/2021 - 01/2022 :
Conseillère en immobilier chez Iad France
Accueil/accompagnement du client sur toutes les étapes de son crédit, montage du dossier au déblocage des
fonds chez le notaire.

01/2021 - 07/2021 :
Courtier en prêt immobilier chez Meilleur Taux sur Noisy/gagny (93)
Négociation des conditions les plus avantageuses, suivi des dossiers clients.

09/2020 - 12/2020 :
Courtier en prêt immobilier chez La Centrale De Financement sur Montreuil (93)
Gestion des demandes de prêts immobiliers, accompagnement des clients.



03/2020 - 06/2020 :
Secrétaire médicale chez Institut Curie sur Paris (5)
Gestion des consultations d'oncologie, prise de rendez-vous, gestion des dossiers patients.

01/2016 - 12/2020 :
Secrétaire médicale chez Centre Hospitalier Intercommunal Lucie & Raymond Aubrac sur Villeneuve-saint-
georges (94)
Gestion des consultations externes de diabétologie, pédiatrie et chirurgie maxillo-faciale.

01/2016 - 01/2016 :
Assistante médico-administrative (Stage) chez Clinique La Concorde sur Alfortville (94)
Assistance administrative au sein de la clinique.

01/2016 - 01/2016 :
Assistante médico-administrative (Stage) chez Hôpital Intercommunal Lucie & Raymond Aubrac sur Villeneuve-
saint-georges (94)
Assistance administrative au sein de l'hôpital.

01/2004 - 01/2007 :
Opératrice de saisie chez Cedegim sur Boulogne (92)
Traitement des mises à jour et tenue de comptes clients pour laboratoires pharmaceutiques.

01/2002 - 06/2002 :
Téléconseillère chez Phone Performance sur Boulogne (92)
Fidélisation clientèle pour organisme de crédit.

01/2002 - 06/2002 :
Téléconseillère chez Phone Performance sur Boulogne (92)
Fidélisation clientèle pour enseigne METRO.

01/2001 - 12/2001 :
Vendeuse chez La Clef Des Marques sur Paris (12)
Vente de prêt-à-porter.

01/1999 - 02/1999 :
Stagiaire chez Clinique Gériatrique Les Vallées sur Brunoy (91)
Stage d'observation en gériatrie.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arménien (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Lecture, Danse, Théâtre, Spectacles, Voyages, Art créatif, Décoration, NailArt
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