Assistante commerciale

27400 Louviers - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 250917112026

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Normandie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2018 — World Mastery

Dipléme Excellence Danse Latine
12/2016 — Bac +2 — Lycée Marc Bloch
BTS Assistante de Manager

12/2014 — Bac — Lycée Jean Moulin
BAC Littéraire

Expériences professionnelles

01/2022 - a ce jour — Assistante polyvalente

Facturation et comptabilité simple, gestion de la communication sur les réseaux sociaux et site internet,
démarchage des nouveaux artisans, formation des nouveaux artisans, organisation des événements
(assemblée générale, repas d'entreprise, voyages)

01/2020 - 12/2022 — Assistante commerciale

Gestion des bons de commandes et des dossiers clients, suivi des métrés, livraisons et des poses de
cuisine, accueil client et prise d’information

01/2019 - 12/2020 — Assistante construction et ingénierie

Gestion des bons de commandes, suivi des chantiers, contact et négociation avec les fournisseurs,
comptabilité, gestion des déplacements

01/2017 - 12/2018 — Assistante du service vente

Suivi du chiffre d'affaires et des objectifs, rédaction de document interne et externe, organisation des
réunions, évenements et déplacements, contact avec les magasins pour régler les incidents, achat de
fourniture

01/2015 - 12/2017 — Secrétaire commerciale et communication (Stage)

Gestion des dossiers clients, établissement des dossiers de financements, suivi des livraisons de véhicule,
organisation et animation de réunion, de déplacement et d’opération de communication (Golf Cup)

Atouts

Gestion des bons de commandes, Suivi des chantiers, Accueil client, Prise d’'information, Suivi du chiffre
d'affaires, Rédaction de documents, Organisation des réunions, Démarchage des nouveaux artisans,
Formation des nouveaux artisans, Facturation, Comptabilité simple

Loisirs

Danse, Cinéma, Histoire, Sport

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



