31100 Toulouse
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2509171158

Chargée administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +5 a Université Capitole
Licence et Master Administration Economique et Sociale

12/2017 : Bac a Lycée Bellevue
BAC ES Option Sport

Expériences professionnelles

10/2023 - 10/2024 :
Assistante Recrutement et GPEEC chez Isae-supaero sur Toulouse
Présélection des candidats, réalisation entretiens, propositions salariales, réalisation RSU (Bilan Social).

02/2022 - 06/2023 :

Chargée administrative chez Hycor Europe B. V. sur Amsterdam

Gestion des RH : Onboarding, Offboarding, Recrutement, Gestion administrative (bureaux et ventes), Stock
management, entrée de commande, facturation, organisation trainings.

05/2021 - 08/2021 :
Assistante Recrutement chez Hdm
Sourcing, rédaction fiches de poste, réalisation entretiens.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Frangais (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Bénévolat a La Croix Rouge (Aide a l'insertion professionnelle, distribution repas, vétements)
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