
Chargée administrative
31100 Toulouse  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2509171158

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac +5 — Université Capitole
Licence et Master Administration Économique et Sociale
12/2017 — Bac — Lycée Bellevue
BAC ES Option Sport

Expériences professionnelles
10/2023 - 10/2024 — Assistante Recrutement et GPEEC
Présélection des candidats, réalisation entretiens, propositions salariales, réalisation RSU (Bilan Social).
02/2022 - 06/2023 — Chargée administrative
Gestion des RH : Onboarding, Offboarding, Recrutement, Gestion administrative (bureaux et ventes), Stock 
management, entrée de commande, facturation, organisation trainings.
05/2021 - 08/2021 — Assistante Recrutement
Sourcing, rédaction fiches de poste, réalisation entretiens.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant), Français (maternelle)

Atouts
Administratif, RH généraliste, Événementiel, Recrutement

Loisirs
Bénévolat à La Croix Rouge (Aide à l’insertion professionnelle, distribution repas, vêtements)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


