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Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : Bac +5 à Toulouse Business School
Msc. Community Manager 

12/2006 : Bac +3 à ESAM, Campus IGS
Master 1 Adjoint de Direction option Ressources Humaines 

12/2005 : Bac +3 à CETIA, Université du Mirail
Licence Ingénierie et commercialisation des produits hôteliers 

12/2004 : Bac +2 à Lycée Hôtelier
BTS Hôtellerie Restauration (Gestion) 

Expériences professionnelles

01/2019 - 12/2022 :
Assistante BTP chez A.d.s sur Saint Alban
Gestion des plannings techniciens, création et suivi des chantiers, standard téléphonique, devis et facturation,
rédaction des comptes rendus, commande de matériels.

01/2015 - 12/2015 :
Consultante Stratégie Web chez Etoile Filante sur Toulouse
Charte graphique, création de sites internet, référencement naturel et payant, mailings, rédaction web, création
de visuels web et print, community management, événementiel.

01/2014 - 12/2015 :
Assistante Commerciale chez Scania Midi-pyrénées sur Toulouse
Organisation de voyages incentive, développement de la base de données clients (CRM), prospection
téléphonique, mailings, devis clients, gestion et suivi des ventes de véhicules.

01/2010 - 12/2013 :
Assistante Direction chez Scrapcinema - Ecommerce sur Gaillac
Organisation de salons grand public, représentation de l'entreprise sur les salons professionnels,
communication, relation clientèle, achats, comptabilité, ressources humaines.

01/2006 - 12/2010 :
Assistante RH chez Différents Employeurs sur Toulouse - Paris
Interventions pour Daher Lhotellier Services, Assistance Publique des Hôpitaux de Paris, Derichebourg
Aéronautique, Rives DiCostanzo.



Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Allemand (Oral : notions /
Ecrit : débutant)
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