
Assistante administrative
Né(e) en 1996  ·  94240 L’Haÿ-les-Roses  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250917135311

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2019 — Bac +3 — Université de Nanterre
Licence Droit
07/2015 — Bac +2 — Université Gaston Berger
Licence 1 Droit
07/2014 — Maison d'éducation Mariama BA
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles
04/2022 - 01/2024 — Responsable du service administratif
En charge des déclarations préalables aux travaux auprès des services d’urbanisme.
07/2021 - 03/2022 — Télé prospecteur
Société spécialisée dans l’énergie solaire.
09/2019 - 06/2021 — Recruteur de donateur
Trouver pour le compte de SOS et Unicef des donateurs réguliers, explications des actions des associations, 
convaincre les personnes à soutenir les actions.
06/2019 - 08/2019 — Chargée d'assistance
Gestion des sinistres et litiges, gestion des dossiers d’adhésion, réponses aux demandes des clients par 
mail et téléphone.
09/2017 - 06/2019 — Babysitter
Préparation des repas, flexibilité au niveau des horaires, création d'un lien de confiance avec les enfants et 
les parents, accompagnement lors des activités et aide pour les devoirs.
11/2016 - 05/2017 — Serveuse

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
A l'aise à l'oral, Capacité de persuasion, Organisation, Rigoureuse

Loisirs
Lecture, Cuisine, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


