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1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250917135321

Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

04/2021 : Bac +2 à MFR Toulouse Nord - Launaguet
Formation à distance Secrétaire Médicale 

12/1996 : à CULTURE ET FORMATION
BEP Secrétariat Comptabilité 

Expériences professionnelles

07/2021 - 08/2021 :
Secrétaire médicale chez Cabinet Médical Sapaly sur Labastide-saint-sernin
Préparation de documents (dossiers médicaux et rapports), réalisation de tâches administratives complexes,
gestion du calendrier général et des rendez-vous, collecte des données sur l'état de santé, les antécédents et la
couverture médicale des patients.

04/2021 - 05/2021 :
Secrétaire médicale chez Clinique Des Cèdres sur Cornebarrieu

01/2008 - 12/2010 :
Secrétaire médicale chez Cabinet Médical Duhamel
Préparation de documents (dossiers médicaux et rapports), réalisation de tâches administratives complexes,
gestion du calendrier général et des rendez-vous, collecte des données sur l'état de santé, les antécédents et la
couverture médicale des patients.

07/2007 - 12/2007 :
Secrétaire médicale (Remplacement) chez Cabinet Médical Du Docteur Duhamel sur Chauny (02)

02/2007 - 03/2007 :
Stagiaire chez Cabinet Médical Du Docteur Duhamel sur Chauny (02)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sport (fitness, tennis, natation), Cuisine, Lecture (romans, autobiographies), Jardinage, Voyages (Turquie, Grèce,
Maroc...)
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