44130 Le Gavre
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250919125712

Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans le Batiment.

Formations

12/2024 :
Certification anglais CLOE

12/2019 : Bac +2 a ENACO
BTS Professions Immobiliéres

12/2017 : Bac +2 a Université de Nantes
L1 de Psychologie

12/2016 : Bac a Lycée Camille Claudel de Blain
BAC ES

Expériences professionnelles

02/2020 - 06/2021 :

Conseiller Immobilier chez Cabinet Blouin Immobilier

Facturation clients et suivi des reglements, paiement fournisseurs, suivi de facturation chantier, gestion DGD,
suivi RG, gestion tableaux de bord, recouvrement, préparation des éléments pour I'expert comptable, suivi
administratif des salariés, gestion des contrats et prestataires internes.

11/2018 - 02/2020 :

Assistante Comptable chez Agence Hd

Facturation clients et suivi des réglements, paiement fournisseurs, suivi de facturation chantier, gestion DGD,
suivi RG, gestion tableaux de bord, recouvrement, préparation des éléments pour I'expert comptable, suivi
administratif des salariés, gestion des contrats et prestataires internes.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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