Né le 28/12/1972

31150 Lespinasse

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250919214824

Assistante administrative & commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

07/2026 : Bac a EFC
Titre Pro Niveau 5 ONLINE Assistante RH

12/1990 : Bac a Lycée Notre Dame
BAC PRO F8 /SMS Sciences Médico-Sociales

Expériences professionnelles

06/2022 - 07/2025 :

Assistante administrative & commerciale chez Ehpad sur Toulouse

Accueil, relation clients, visites prospects. Création et suivi des dossiers clients, facturation mensuelle,
encaissement. Dossiers CAF, dossiers APA, cléture des dossiers. Gestion planning du personnel (50 salariés),
recrutement intérim, formations. Médecine du travail, mutuelle d'entreprise.

07/2018 - 06/2022 :

Hétesse service clients pro chez Bricoman sur Fenouillet

Accueil, relation clients PRO, encaissement, retours/échanges, coffre. Fidélisation de la clientéle. Création et
gestion des comptes clients PRO, fidélisation. Préparation et contréle des commandes et des Drive.

04/2016 - 07/2018 :

Manager caisse chez Super U sur Bruguiéres

Accueil, encaissement, programme fidélité, retours, échanges, gestion du coffre. Gestion d'une équipe de 17
salariés, gestion planning.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Danse
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