
97351 Matoury
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250919222820

Assistante de direction/rh manager pme

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région DOM TOM, dans le Batiment.

Formations

CAP à Lycée Bertène Juminer
CAP Petite Enfance 

Bac +2 à Centre STUDI
Assistante de Direction/RH Manager PME 

Expériences professionnelles

01/2022 - à ce jour :
Présidente/ Cheffe des Projets & Transcripteur documents chez Lm Resolusocial sur Cayenne (97)
Rédaction des Statuts & PV, gestion administrative, animation des équipes, pilotage des opérations
commerciales, gestion des ressources financières.

01/2021 - 12/2022 :
Secrétaire Assistante Administrative chez Age D'ors Services sur Cayenne
Accueil téléphonique et physique, gestion des dossiers et suivi clients, planification des rendez-vous, gestion
des absences.

01/2013 - 12/2021 :
Gérante chez Saveurs Unique sur Saint-laurent Du Maroni
Rédaction des documents importants, travail méthodique et organisation polyvalente, transmission du savoir-
faire, formation des équipes.

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Néerlandais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Cuisine plats divers: Français, Suriname, Créole, Chinois., Lecture: n’importe quels livres informer sur l’actualité.
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