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31150 Fenouillet
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250920173808

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +2 à Vidal
Langues, littératures et cultures étrangères et régionales 

12/2020 : Bac +2 à Université Jean Jaurès
Langues, étrangère appliquée 

12/2019 : Bac à Université Lille 3
Baccalauréat économique et social, politique 

Expériences professionnelles

09/2024 - 11/2024 :
Assistante administrative chez Collins Aerospace sur Toulouse (31)
Actualiser des données de suivi (tableau de bord), gestion des documents, préparation et envoi de rapports.

12/2022 - 08/2024 :
Assistante administrative chez Orona Sud-ouest sur Toulouse (31)
Gestion des documents, planification des visites médicales, accueil des clients, facturation clients.

04/2022 - 05/2022 :
Vendeuse fromagerie chez Le Cours Des Halles sur Toulouse (31)
Mise en rayon, manipulation des produits, maîtrise de l'acte de vente des produits laitiers, techniques de vente.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : moyen /
Ecrit : débutant), Arabe (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Badminton depuis l’âge de 15 ans, Composition de romans à titre personnel
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