60480 Maulers
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250921103918

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +2 a Laho, CCI Oise Beauvais
Titre professionnelle d'Assistante de direction

CAP a Centre Européen de Formation Beauvais
CAP Petite enfance

CAP a CFA Beauvais
CAP Caoiffure

Expériences professionnelles

12/2024 - 06/2025 :

Stagiaire d'Assistante de Direction chez La Nouvelle Forge Beauvais sur Beauvais

Prise en charge de diverses taches administratives. Participation a des bilans avec des psychologues et
neuropsychologues, collaboration avec des coordinatrices de parcours pour élaborer des stratégies
d'accompagnement et de réinsertion professionnelle.

09/2021 - 09/2024 :

Assistante d'Education chez Collége Jehan Le Freron sur Crevecoeur-le-grand

Taches bureautiques (Pronote, ENT, gestion des absences, appels téléphoniques), suivis des justificatifs
d'absences des éléves, des retards et des retenues.

08/2020 - 07/2020 :
Stage professionnel CAP petite enfance chez Ecole Maternelle Beauvais sur Beauvais

02/2020 - 03/2020 :
Agent périscolaire chez Ecole Maternelle Viefvillers sur Viefvillers
Gestion des éleves durant la période de restauration scolaire.

02/2018 - 07/2019 :
Conditionneuse chez Lvmh Givenchy sur Beauvais
Gestion des stocks, contrble qualité.

09/2016 - 01/2018 :
Coiffeuse a domicile a son compte chez Circonscription Beauvais sur Beauvais
Prise de RDV, gestion des dépenses et des recettes, rédaction des factures et devis.



08/2014 - 08/2016 :
Apprentie et Responsable en Coiffure chez Chic Et Choc (salon De Coiffure) sur Beauvais
Gestion du magasin, prise de RDV, régie.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Equitation, Marche a pied, Natation, Shopping, Netflix, Vélo
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