31100 Toulouse
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250921103924

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

07/2021 : Bac +3 a IUT Poitiers-Chéatellerault
Licence Professionnelle Gestion RH

07/2019 : Bac +2 a Lycée Fernand Daguin
BTS Comptabilité et Gestion

07/2017 : Bac a Lycée Sud Médoc La Boétie
BAC Economique et Social

Expériences professionnelles

06/2024 - 08/2025 :

Consultant en Recrutement chez Page Personnel sur Toulouse

Recrutement de candidats comptables et financiers, actions et rendez-vous commerciaux, gestion RH des
intérimaires (suivi de missions, établissement contrats de travail, suivi de la paie et des éléments variables de
paie...)

01/2023 - 07/2023 :
Ouvrier Agricole

09/2021 - 12/2022 :

Chargé de Recrutement chez Proman sur Bordeaux

Recrutement de candidats issus du secteur tertiaire, relation clients, gestion du personnel intérimaire et de
I'administratif RH (rédaction des contrats de travail, des ruptures conventionnelles et des offres d'emplois,
inscription des intérimaires...)

09/2019 - 07/2020 :

Assistant comptable chez Lafon Technologies sur Floirac

Gestion de la Déclaration d'Echanges de Biens et des Services (DEB/DES), contrdle et comptabilisation des
Notes de Frais, saisie de factures.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis A



Centres d'intéréts

Littérature, Automobile et moto, Histoire, Natation, Escrime, High Tech, Voyages
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