
Chargée de mission RH
Né(e) en 1993  ·  31100 Toulouse  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250923133019

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac +5 — École de management – IFAG
NIVEAU Bac +5 Manager Stratégique d’entreprise – RH
12/2021 — Bac +3 — École de management – IFAG
Bac +3 Responsable Opérationnel d’activité
12/2019 — Action formation 974
Formation de base en comptabilité
12/2015 — Bac +2 — Lycée Bois Joly Potier
BTS – Bac+2 Assistant de Gestion PME-PMI
12/2013 — Lycée Bois d’olive
Baccalauréat ES option Maths

Expériences professionnelles
09/2021 - 09/2023 — Assistante des ressources humaines
Mise en place d'outil de suivi et de contrôle sur l'absentéisme, participation au plan de gestion prévisionnelle 
des emplois et compétences (GPEC), mise en place et suivi des campagnes d'appréciations et baromètres 
d'engagements, travaux sur la qualité de vie au travail, administration et suivi du budget alloué au service 
RH, organisation de formations internes.
12/2020 - 08/2021 — Assistante comptable
Chargée de recouvrement clients, lettrage des comptes clients et fournisseurs, saisie et révision des 
écritures comptables, rapprochement des factures, classement et archivage des pièces comptables.
05/2016 - 02/2020 — Assistante administrative et RH / Chargée de projet
Rédaction de statut associatif, gestion administrative et RH, service civique, veille, définition des besoins des 
projets, conception de dossier de subvention, recrutement, gestion du standard téléphonique, accueil 
physique des visiteurs.

Atouts
Gestion du recrutement, Évaluation des performances, Sens de l'organisation, Administration du personnel, 
Discrétion professionnelle, Adaptabilité, Autonomie, Écoute attentive, Travail en équipe

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


