Né le 15/01/1999
01120 Montlugon

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250923135108

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : a CLINIQUE NOTRE DAME
Formation ASH / AH (Agent des Services Hospitaliers / Agent Hételier)

12/2021 : a CENTRE EUROPEEN DE FORMATION
Formation de Secrétaire Médicale

12/2016 : Bac a LYCEE JEAN LURCAT
Baccalauréat Professionnel ARCU (Accueil Relation Client Usager)

Expériences professionnelles

09/2024 a ce jour:

Assistante de gestion chez Les Enseignistes

Gestion du standard, accueil physique et téléphonique, planification, recherche de sous-traitant, négociation des
devis et suivi de budget, gestion des dossiers mairies, suivi atelier, coordination des projets.

04/2022 - 09/2024 :

Assistante d'Agence chez Azae Dombes Cébtiere

Gestion du standard, accueil physique et téléphonique, planification, facturation, rendez-vous de présentation,
offre d'emploi.

08/2020 - 04/2022 :

Agent Hbtelier / Agent d'entretien chez Clinique Notre Dame

Bio-nettoyage des chambres, des espaces de travail et des locaux communs, mise en table et service des
repas, cuisine et service au self.

03/2019 - 10/2019 :
Serveuse chez Le Chalet Fleury
Service au bar et en salle, préparation en cuisine.

Centres d'intéréts

Approfondir mes connaissances en relationnel client
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