
Gestionnaire RH
93320 Les Pavillons-sous-Bois  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 250924100108

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — ESGRH Business School
Passerelle Responsable RH
12/2020 — Bac +2 — ICOGES Business School
BTS Gestion des PME
12/2017 — La Sorbonne
L1 Histoire de l'art architecture

Expériences professionnelles
01/2024 - 12/2025 — Gestionnaire RH
Réceptionner et traiter les demandes des clients du service 24/7, gestion par téléphone et mail des 
demandes des clients et salariés, assurer un suivi interne avec nos agences en France, référente du client 
Disneyland Paris.
01/2023 - 12/2024 — Assistante de direction
Rédaction de l’administratif global des clients et fournisseurs, planification journalière des interventions des 
techniciens itinérants, gestion des stocks et de la maintenance de l’entrepôt.
01/2022 - 12/2022 — Chargée d’exploitation RH
Résoudre les incidents techniques liés à nos résidences sociales, superviser les relations fournisseurs, 
gestion RH incluant la préparation de la paie et diriger les remplacements des salariés, aide à l’innovation 
sociale.
01/2020 - 12/2021 — Assistante RH
Aide juridique : préparation des dossiers en litige et des documents disciplinaires, aide au processus de 
recrutement et à la gestion du personnel, rédaction administrative pour les partenaires sociaux.
09/2018 - 06/2020 — Assistante de gestion
Rédaction de l’administratif commercial et comptable, organisation de la partie événementiel interne et 
externe, pilotage du site internet et du référencement.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts
Organisation, Autonomie, Capacité d’adaptation, Esprit d’analyse, Gestion RH

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


