
Assistante Juridique
31100 Toulouse  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 250924103308

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2025 — Université Toulouse 1 Capitole
DU Droit de la création, de l’innovation et des technologies
12/2022 — Bac +3 — Université Toulouse 1 Capitole
Licence Droit des Affaires
12/2022 — Bac +5 — Université Toulouse 1 Capitole
Master 2 Droit fondamental des Affaires

Expériences professionnelles
04/2025 - 06/2025 — Assistante juridique
Accompagnement téléphonique et par mail des usagers dans leur déclaration fiscale, élaboration de 
modèles de formulaires, analyse et vérification de documents, suivi de dossiers variés.
05/2024 - 07/2024 — Juriste stagiaire
Traitement des litiges en ligne, rédaction de documents juridiques, recherche et veille juridique, suivi des 
dossiers.
01/2022 - 12/2024 — Juriste stagiaire
Accueil et renseignement des clients, gestion des appels entrants, gestion et contrôle des stocks, 
encaissements des clients, rangement et mise en rayon des ouvrages.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions), Chinois (notions)

Atouts
Exercices Juridiques, Recherche juridique, Rédaction Juridique, Gestion de dossiers juridiques, Traitement 
de données, Microsoft Word et Power Point, Sens de l’organisation, Autonomie dans le travail, Pédagogie et 
relation client, Capacité d’adaptation, Sens de l’accueil et de l’écoute, Esprit d’analyse et de synthèse

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


