
Assistant de Gestion
95190 Goussainville  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 250924135314

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2026 — Bac +3 — Lycée Privé L’initiative
Licence Gestion des Organisations
06/2023 — Bac +2 — Université Sorbonne Paris Nord
BUT GEA 1ère année
06/2022 — Lycée Polyvalent Romain Rolland
Baccalauréat Général
06/2018 — Bac +2 — Lycée Jean-Jacques Rousseau
BTS Gestion de la PME

Expériences professionnelles
04/2025 - 09/2025 — Employé polyvalent de restauration
01/2023 - 03/2023 — Stagiaire Assistant de Gestion
Responsable des entrées et desserts, entretien du poste de travail, plongeur pour le nettoyage du matériel, 
gestion du tri de l'hygiène, application des règles d'hygiène et de sécurité alimentaire (HACCP), gestion des 
appels, des courriels, et accueil de la clientèle, tri, archivage et organisation des documents administratifs, 
prospection, travaux d’inventaire.
06/2022 - 08/2022 — Stagiaire Assistant de Gestion
Développement web : reconstruction du site de la PME, ajout de photos des produits et leurs descriptions, 
amélioration de la visibilité du site internet.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Maîtrise des outils bureautiques, Archivage administratifs, Enregistrement des opérations comptables 
simples, Gestion, Fidélisation, Accueil client, Élaborer un diagnostic et trouver des solutions, Esprit 
d’analyse et d'initiative, Autonomie et Bonne capacité d’adaptation, Sens de l’organisation et de l'écoute, 
Travail d'équipe et Polyvalence

Permis
Permis B

Loisirs
Football, Basketball, Musculation, Mangas, Voyages en Espagne, Cinéphile (Aventure, Comédie, 
Fantastique), Jeux vidéos (Combat, Sport, Aventure)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


