
31100 Toulouse
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250925095105

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : Bac +3 à Université Toulouse Jean Jaurès
Licence Economie et Sociologie 

12/2016 : Bac +2 à Ecole de commerce
BTS Banque 

12/2014 : Bac +2 à Lycée de Petite Terre
BTS Comptabilité 

Expériences professionnelles

01/2025 à ce jour :
Action social sur le terrain chez Udccas De Mayotte
Accueil téléphonique et physique, compte rendu réunion, traitements de mails.

01/2022 - 12/2024 :
Assistante administrative chez Cabinet D'avocat sur Toulouse
Accueil téléphonique et physique, création de dossiers clients physiques et numériques, prise de rendez-vous,
traitements de mails.

01/2013 - 12/2014 :
Comptable chez Cci Mayotte
Accueil physique et téléphonique, traitement des factures clients.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Shimaoré (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Sport, Voyage, Chants
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