Assistante managériale

31100 Toulouse - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 250925095121

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2024 — Bac +2 — Campus IGS

BTS Support a I’Action Managériale
09/2023 — Citron Formation

Formation Marketing & Communication
09/2018 — Education First

Academic Year Abroad

06/2017 — Lycée Notre Dame d’Annay
Baccalauréat STMG - Spécialité Finance

Expériences professionnelles

10/2024 - 09/2025 — Hétesse de Caisse Principale
Accueillir et orienter les clients, gestion des plannings, formation et évaluation des hbtes de caisse.
11/2022 - 07/2024 — Assistante Manager Sireté

Gestion confidentielle des informations sensibles, mise en place de processus administratifs, création
d'ordres de mission, soutien logistique lors des déplacements professionnels, formation des nouveaux
arrivants.

07/2019 - 08/2019 — Adjointe Administrative Hospitaliere

Organisation des rendez-vous médicaux en coordination avec les services hospitaliers, collaboration avec
I'équipe médicale, réponse aux appels internes et externes.

11/2018 - 06/2019 — Vendeuse Polyvalente

Responsable de I'ouverture et fermeture de la caisse, aménagement des rayons, accueil des clients et
gestion des opérations de caisse.

05/2018 - 07/2019 — Conseilléere en Vente
Conseiller les clients et approvisionner les rayons.

Langues

Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts

Gestion des stocks, Planning et d'agendas, Alimentation des bases de données, Classement et archivage,
Relation Clients / Communication, Réactivité, Rigueur, Curiosité, Travail en équipe et Autonomie, Prise
d'initiative, Organisation, Gestion de projets, Optimisation de Processus Administratifs, Bonne maitrise
Informatique : pack Microsoft Office, PDF Creator 24, Jira, Adobe Acrobat Pro, My Service Now, Mission et
Frais, THOM'AS, Pro Watch, ECM, BlueShop

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande



sur pmebtp.com.



