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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 à CFA Saint Paul Bourdon Blanc
BTS Comptabilité et Gestion 

12/2023 : Bac à CFA Saint Paul Bourdon Blanc
Baccalauréat professionnel AGORA Assistance à la Gestion des Organisations et des Activités.

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2025 :
Assistante Comptable chez Demeco sur Saint Jean De La Ruelle
Enregistrement de factures, chèques; examiner, contrôler les comptes et les valider; lettrage des comptes;
préparation des factures clients et fournisseurs; rapprochement bancaire; déclaration de TVA; classement et
archivage des documents comptables; préparations des bordereaux de virements.

01/2021 - 12/2023 :
Assistante Administrative chez Dreal Cvdl sur Orléans
Gestion du courrier entrant et sortant; saisies et classements des documents numériques; classement,
archivage et mise à jour des dossiers; rédaction et mise en forme de documents.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyage, Cinéma
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