
Assistante Comptable
45160 Olivet  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 250925160908

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Centre-Val de Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
10/2024 — CAP — Formation & Evolution
Diplôme de niveau 4 (Titre professionnel comptable assistant)
08/2011 — Université Lotus
Certificats de comptabilité Certificats : Recording Financial Transaction, Management information, 
Maintaining Financial Records, Financial Accounting, Preparing Taxation Computations, Drafting Financial 
Statements, Foundations in Taxation.
02/2008 — Ecole supérieure en éducation social
Certificat éducatrice spécialisée
11/2001 — Lycée Bui Thi Xuan
Baccalauréat (BAC général)

Expériences professionnelles
01/2025 - 06/2025 — Assistante Comptable
Vérifications des paiements, classement et archivage des documents, réception des appels téléphoniques, 
réponse aux mails, collaboration avec la direction, établissement des fiches de paie.
09/2024 - 10/2024 — Comptable Assistant

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Vietnamien (maternelle)

Atouts
Maitrise des logiciels de comptabilité (ADM), Maitrise logiciel de caisse (FUDICAL), Maitrise logiciel de Paie 
SBCP (SAGE), Maitrise l’application InvoiceHome, Création de tableaux de suivi, Déclaration de TVA, 
Rapprochement bancaire, Contrôle des comptes fournisseurs / clients, Travail en équipe, Capacité 
d’adaptation

Loisirs
Cuisine, Natation, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


