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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : Bac +2 à GRETA
Titre Professionnel Secrétaire Comptable 

08/2004 : à CFA Planchat
Brevet Professionnel Préparatrice en Pharmacie 

06/2001 : à Lycée Professionnel Hélène Boucher
BEP Sanitaires et Sociales 

Expériences professionnelles

04/2012 - 05/2012 :
Secrétaire Comptable chez Tec Audit sur Paris
Effectuer le suivi des commandes, la facturation. Préparer les éléments constitutifs de la paie. Rédiger un
rapport, un compte rendu d'activité. Concevoir des supports de suivi et de gestion.

10/2007 - 04/2023 :
Secrétaire comptable chez Atir sur Aulnay-sous-bois
Gérer administrativement les ouvriers, techniciens, manutentionnaires. Transmettre et traiter des éléments
variables de la paie.

01/2006 - 01/2007 :
Agent d'accompagnement aéroportuaire chez Passerelle Assistance Aéroport sur Roissy Charles De Gaulle
Prendre en charge des personnes à mobilité réduite, transférer et enregistrer des passagers. Écouter et informer
selon le niveau d'handicap.

09/2001 - 08/2004 :
Élève préparatrice en pharmacie chez Pharmacie Du Vieux Pays sur Aulnay-sous-bois
Réceptionner des commandes, étiqueter et stocker des produits. Mettre en rayon, renseigner, conseiller,
information de produits et articles en parapharmacie.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyage, Musique
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