
Gestionnaire Paie
91940 Les Ulis  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250926134905

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac +3 — Université Paris 13
Licence professionnelle Comptabilité et Paie
12/2021 — Bac +2 — Lycée Eugene Delacroix
BTS Comptabilité et Gestion
12/2018 — Bac — Lycée Maurice Utrillo
Baccalauréat Économique et social, spécialité économie approfondie

Expériences professionnelles
01/2022 - 12/2024 — Assistante Gestionnaire Paie et Comptabilité
Saisie des contrats de travail, création de fiches salariés, établissement des DPAE sur l’URSSAF, calcul des 
indemnités journalières, établissement des STC, contrôle et déclaration des charges sociales, calcul de la 
TVA, saisie des pièces comptables, conseils aux clients.
01/2021 - 12/2022 — Aide Comptable
Saisie de la banque et des caisses, pointage des écritures, relation avec les responsables de caisse.
01/2020 - 12/2021 — Stagiaire en comptabilité et paie
Saisie comptable, rédaction des contrats de travail, archivage.

Atouts
Maîtrise de la suite Microsoft Office, Canva, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthèse, Travail en équipe, 
Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Maitrise du lexique juridique, Recherche et analyse juridique

Loisirs
Shopping, Décoration, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


