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Gestion administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2020 : Bac a Lycée Gustave Eiffel
Gestion Administration, Section Européenne

06/2017 : a College Frangois Couperin
College

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2022 :
Vendeuse chez Urban Oulffitters sur Paris (75)
Accueil de la clientéle, réassortiment, étiquetage, suivi des commandes et livraison.

01/2021 - 12/2025 :

Réceptionniste chez Novotel sur Paris (75)

Accueillir, informer et orienter les visiteurs, répondre aux appels téléphoniques, contrbler les arrivées et les
départs, gérer les courriers et courriels, assurer la gestion de la réception, saisir et vérifier les données
administratives, contrbler les débits et caisse, traitement des factures.

01/2020 - 12/2020 :
Employée Commerciale chez Monoprix sur 92340 (92)
Encaissement, assistance du chef de préparateur des livraisons a domicile.

01/2018 - 12/2018 :
Equipier polyvalent chez Mcdonalds sur Paris (75)
Préparation alimentaire, encaissement, service a table.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Tagalog (Oral :
notions / Ecrit : débutant)
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