Chargée des ressources humaines

91600 Savigny-sur-Orge - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 250926181117

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles

05/2025 - a ce jour — Chargée des ressources humaines
11/2024 - 04/2025 — Chargée des ressources humaines
02/2023 - 08/2024 — Chargée des ressources humaines

Onboarding et constitution des dossiers salariés, gestion administrative du personnel : contrats, avenants,
dossiers individuels, préparation des EVP, relation avec le cabinet paie, contrble des bulletins, suivi du temps
de travail, gestion des sorties et suivis disciplinaires.

09/2022 - 08/2022 — Chargée du recrutement

06/2021 - 11/2021 — Assistante RH

Gestion administrative : DPAE, mutuelle, prévoyance, visites médicales, suivi de tableaux de bord.
01/2021 - 01/2022 — Assistante RH

Saisie des EVP, mise a jour des dossiers salariés, suivi des absences et congés, gestion administrative.
08/2020 - 07/2022 — Animatrice enfance/jeunesse

10/2019 - 06/2020 — Assistante d'éducation

Supervision des éléves sur les temps scolaires, gestion de I'assiduité et interface familles.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions)

Atouts

Pack Office, CPAGE, SAGE, ELAP (MEDIANE PLAN), SKELLO, MYRHIS, HUBLO, ANAEL, Organisation,
Sens de la discrétion, Proactive

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



