
Né le 17/07/2001
77515 Souppes-sur-loing
0 à 1 an d'expérience
Réf : 250929164618

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : à Alternance Academy
Titre Professionnel Assistante Ressources Humaines Préqualification métier des ressources humaines.

12/2023 : Bac +2 à COS CRPF
BTS Gestion de la Petite et Moyenne Entreprise 

Expériences professionnelles

09/2024 - 10/2024 :
Assistante RH (Stage) chez Ssiad Association sur Melun
Sourcer les candidats sur la plateforme Hublo, réaliser les contrats de travail sur Apologic Web, déclarer les
infirmières à l'ONI, accueillir le public, effectuer les entretiens téléphoniques.

01/2023 - 06/2024 :
Assistante administrative chez Aprr sur Saint-pierre-les-nemours
Accueillir le public, gérer l'accueil téléphonique, rédiger le courrier administratif, établir les livrets d'accueil des
salariés, gérer les commandes de produits, réserver les salles pour les réunions.

09/2021 - 10/2021 :
Assistante Ressources Humaines (Stage) chez Samsic Emploi sur Melun
Sourcer les candidats sur les différentes plateformes, établir des DPAE, accueillir et informer les intérimaires,
réaliser les entretiens téléphoniques.

01/2021 - 12/2023 :
Assistante administrative chez Trois Moulins Habitat sur Montereau-fault-yonne
Gérer l'administration locative et les sinistres, assurer les relations locatives, coordonner les interventions, traiter
les demandes et incidents.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Allemand (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Cinéma, Danse, Loisirs (bowling, karting, jeux de société)
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