Assistante polyvalente

31330 Grenade sur Garonne - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2510061155

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2013 — Faculté du Mirail

DAEU Pack Office, Agora, Adonix, Siebel.
12/2004

Baccalauréat Tertiaire Section Economique

Expériences professionnelles

05/2019 - & ce jour — Auto-Entrepreneur
Administration et pré comptabilité pour entreprises, aide au recrutement, saisie des statuts.
02/2017 - 05/2019 — Responsable commerciale

Gestion de I'appel entrant de la formalisation des devis a la facturation, conseils et suivi des chantiers,
chargée d'un portefeuille client Grand Compte, négociation des prix.

07/2016 - 01/2017 — Attachée commerciale

Prospection téléphonique, vente et suivi de devis, conseils et suivi de chantier, développement de fichiers
clients.

05/2015 - 05/2016 — Assistante commerciale

Gestion des commandes, interface entre diverses équipes, chargée d’'un portefeuille client Top 10, conseils
techniques, ventes additionnelles.

01/2006 - 12/2010 — Assistante de direction

Missions commerciales, missions RH, missions comptables.
01/2005 - 01/2006 — Téléconseillere

Conseil commercial et prospection téléphonique.

Atouts

Administration et pré comptabilité, Gestion de I'appel entrant, Négociation des prix, Recrutement, Qualité
rédactionnelle, Autonomie, Travail en équipe

Loisirs

Danse contemporaine, Sport, Lecture, Peinture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



