
Née le 22/11/1995
45160 Olivet
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2510062134

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +3 à Institut Universitaire de Technologie - Bourges
Licence professionnelle Maîtrise d'oeuvre architecturale et technique 

12/2017 : Bac +2 à Lycée Gaudier‑Brzeska
Bac Professionnel + BTS Géomètre‑Topographe 

Bac à Lycée Jacques Monod
Bac Général Économique & Social 

Expériences professionnelles

12/2021 - 11/2025 :
Chargée d'opérations chez A2d sur Saint‑jean‑de‑la‑ruelle
Veille au respect du CCTP, suivi financier des entreprises de travaux, coordination des réunions hebdomadaires
de chantier.

02/2019 - 07/2021 :
Préparatrice de commande / Agent d'exploitation logistique chez Deret sur Saran
Préparation de commandes, conditionnement et suivi logistique.

02/2019 - 07/2021 :
Agent d'exploitation logistique chez Amazon sur Saran
Gestion des flux logistiques, utilisation d'outils de suivi et de préparation de stock.

02/2019 - 07/2021 :
Conditionnement chez Dior sur Saint‑jean‑de‑braye
Travail de conditionnement de produits de luxe, respect des procédures qualité.

05/2018 - 12/2018 :
Collaboratrice d'architecte chez Blatter Architectes sur Bourges
Participation aux différentes phases d'un projet (ESQ, AVP, PRO, EXE) et réalisation de dossiers d'autorisation
administratives.

01/2017 - 12/2018 :
Chargée d'études chez A2d sur Saint‑jean‑de‑la‑ruelle
Établissement des dossiers de consultation des entreprises, analyse des offres techniques et financières, suivi



de chantier (réunions hebdomadaires) et suivi financier.

01/2014 - 12/2017 :
Collaboratrice d'architecte / Technicienne Géomètre‑Topographe chez Ab Associes sur La
Chapelle‑saint‑mesmin
Réalisation de projets graphiques sur Archicad, établissement des dossiers d'autorisation (permis de construire).
Relevés topographiques, interprétation sous Autocad, procès‑verbaux de bornage.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Fitness, Musique, Balade en forêt

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

