94140 Alfortville
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 251007132324

Assistante de copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2023 : Bac +2
BTS Professions Immobilieres

06/2019 : Bac
BAC Général Littéraire

Expériences professionnelles

06/2023 - 12/2024 :

Assistante de copropriété chez Citya

Gestion de copropriété courante, préparation et envoi des convocations/PV AG, suivi des dossiers sinistre, mise
a jour de la GED.

09/2021 - 05/2023 :

Assistante de gestion en alternance chez Century 21

Chargée de la gestion locative courante, tdches de mise en location, visites, rédaction des baux, signatures
officielles.

09/2020 - 08/2021 :

Responsable boutique chez Sodexo

Management d'une équipe de 6 vendeurs, commandes des stocks, gestion partielle comptable, mise en place
d'un programme de fidélisation.

07/2019 - 03/2020 :
Equipiére polyvalente chez Mcdonald's
Prise des commandes, préparation des commandes, service en salle.

09/2017 - 06/2019 :
Garde d'enfant a domicile chez Yoopala
Aide aux devoirs niveau primaire et college.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts




Lecture, Cinéma, Dessin
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