Assistante de copropriété

94140 Alfortville - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 251007132324

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2023 — Bac +2

BTS Professions Immobilieres
06/2019 — Bac

BAC Général Littéraire

Expériences professionnelles

06/2023 - 12/2024 — Assistante de copropriété

Gestion de copropriété courante, préparation et envoi des convocations/PV AG, suivi des dossiers sinistre,
mise a jour de la GED.

09/2021 - 05/2023 — Assistante de gestion en alternance

Chargée de la gestion locative courante, tdches de mise en location, visites, rédaction des baux, signatures
officielles.

09/2020 - 08/2021 — Responsable boutique

Management d'une équipe de 6 vendeurs, commandes des stocks, gestion partielle comptable, mise en
place d’'un programme de fidélisation.

07/2019 - 03/2020 — Equipiére polyvalente

Prise des commandes, préparation des commandes, service en salle.
09/2017 - 06/2019 — Garde d’enfant & domicile

Aide aux devoirs niveau primaire et college.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Pack Word, Logiciels ICS, Développement commercial, Administration et finance, Communication et
évenementiel, Prospection téléphonique, Comptabilité

Loisirs

Lecture, Cinéma, Dessin

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



