94310 Orly
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 251007191620

Attaché clientéle

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : & ESA - Ecole Supérieure d'Assurances
Formation - IAS1 Assurance et Banque

12/2019 : Bac +3 a Université des Antilles
Licence - Banque Assurance Finance

12/2018 : Bac +2 a Lycée Augustin Aaron
BTS - Assistante de Gestion

Expériences professionnelles

01/2024 - 04/2025 :
Chargée clientéle & commerciale chez Saint-gobain Weber sur Bonneuil-sur-marne (94)
Prise et saisie des commandes (via le SAP), standard téléphonique, suivi des litiges transports.

01/2023 - 08/2023 :
Attachée clientéle et facturation chez Le Froid Bornet sur L'hay-les-roses (94)

11/2022 - 12/2022 :

Assistante administrative des ventes chez Ceciaa sur Maison Alfort (94)

Etablissement des devis, traitement des bons de commande, facturation, gestion des contrats de prét et des
plans de financement.

04/2021 - 10/2022 :

Assistante commerciale chez Atosa Catering sur Orly (94)

Editer et créer les commandes (via SAGE), traiter les mails via Outlook, travailler en équipe pour le suivi des
ventes, accueil téléphonique et physique, préparation des ordres de livraisons, suivi du stock, gestion des litiges
transports.

11/2020 - 04/2021 :
Assistante administrative chez Swordpoint SEcuritE sur Evry (91)
Gestion des appels d'offres, relance clientéle, préparation des dépbts de chéque, rédaction des courriers.

08/2020 - 10/2020 :

Chargée clientéle chez Veolia Eau France sur La Norville (91)

Répondre aux appels d'offres et demandes de devis, ouverture de compte, mise a jour des fichiers clients,
facturation des interventions, relance des impayés, gestion de la planification des chantiers.



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Créole (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Créatrice de contenu, Powerlifting, Sport en salle, Road Trip, Marvel Comics, Le relooking
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