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Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +2 à H3 CAMPUS
1ère année BTS Support à l'action managériale 

06/2018 : Bac à Lycée Jean Jacques Rousseau
Baccalauréat professionnel Gestion-Administration 

06/2016 : CAP à Lp Chateauboeuf
CAP Coiffure 

Expériences professionnelles

05/2025 - 10/2025 :
Secrétaire médicale - Coordinatrice dentaire chez Dental Vision
Accueil, traitement et facturation des prises en charge, encaissement, traitement des impayés/rejets, gestion du
centre, coordination entre les équipes médicales.

08/2024 - 05/2025 :
Chargée de coordination et d'information clients chez Apec
Accueil des clients, gestion des demandes, prise des rendez-vous, gestion du stock, gestion administrative
interne, recrutement.

02/2022 - 07/2024 :
Secrétaire médicale - Aide coordinatrice dentaire chez Dentylis
Accueil, traitement et facturation des prises en charge, encaissement, gestion des plannings, traitement des
impayés/rejets, dépôt en banque.

06/2021 - 02/2022 :
Secrétaire médicale chez Ophtalib
Accueil physique et téléphonique, facturation, encaissement, prise de rendez-vous, création et mise à jour des
dossiers.

09/2020 - 04/2021 :
Secrétaire médicale chez Sante Plus
Accueil physique et téléphonique, facturation, encaissement, prise de rendez-vous, création et mise à jour des
dossiers.

Langues



Créole (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Athlétisme, Lecture, Découverte culturelle
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