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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2510161005

Poste administratif, d'accueil ou dans le secteur social

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2001 : à IFFC FORMATION
BTS Force de vente 

Expériences professionnelles

01/2019 - 12/2024 :
Technico-commerciale IDF chez Froid Chaud Service
Saisie informatique et mise à jour des dossiers clients, montage et suivi administratif complet des projets,
coordination des rendez-vous, appels d'offres et plannings, gestion administrative des grands comptes et
relances, organisation des interventions techniques, développement du secteur social (IME, médico-social).

01/2015 - 12/2017 :
Chargée d'affaires Grands Comptes IDF chez Quietalis
Gestion d'un portefeuille clients et suivi des dossiers, planification et coordination des rendez-vous, gestion
administrative des appels d'offres et fournisseurs, saisie et suivi des informations dans le CRM, collaboration
avec établissements médico-sociaux et hôpitaux, appui administratif aux projets (plans, coordination
BE/architectes).

01/2001 - 12/2013 :
Responsable de secteur chez Chomette Favor
Gestion d'un portefeuille de 350 clients et suivi administratif, saisie informatique et mise à jour des fichiers, suivi
des contrats, relances, litiges et recouvrement, application et suivi des marchés publics et contrats-cadres,
organisation de promotions et salons professionnels.

Centres d'intérêts

Fitness, Voyage, Lecture, Décoration, Agencement, Immobilier
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