
Assistante commerciale
31100 Toulouse  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 251016103510

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2019 — Bac +2 — École Pigier Toulouse
BTS Gestion de la PME
06/2017 — Lycée Bagatelle
Baccalauréat Sciences et technologies du management et de la gestion

Expériences professionnelles
11/2021 - 06/2025 — Assistante commerciale immobilier
Gestion des appels entrants et sortants, traitement des leads du site internet, mise en ligne des annonces 
locatives, prise de rendez-vous pour l'équipe commerciale, constitution des dossiers locataires, négociation 
des mandats de location, management d'un alternant, participation aux forums/salons, visites 
d'appartements, relance des impayés.
08/2020 - 08/2021 — Conseillère clientèle assurances
Traitement de la demande client par téléphone ou internet, création de fichiers clients, élaboration de devis 
autour des assurances auto, habitation et santé, prise de rendez-vous pour les commerciaux.
01/2020 - 05/2020 — Conseillère clientèle à distance
Traitement de la demande client par téléphone ou e-mail, suivi des dossiers, relance des fichiers clients.

Atouts
CRM Salesforce, Maîtrise ERP/Excel/Word/PowerPoint, Utilisation Outlook, Dynamisme commercial, 
Rigueur administrative, Gestion de la relation client

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


