Assistante Commerciale / Direction

94380 Bonneuil-sur-Marne - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 251017174605

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022

Formation assistante de direction

11/2001

DEUGLEA

12/2000 — Bac

Bac STT option Action et Communication Administrative
12/1999

BEP Secrétariat

Expériences professionnelles

11/2001 - 04/2025 — Assistante Commerciale / Direction

Gestion de l'accueil téléphonique et physique, gestion administrative, gestion commerciale, gestion des
clients, gestion des commandes et gestion comptable.

07/2001 - 09/2001 — Secrétaire médicale
07/2000 - 08/2000 — Garde d'Enfants

Atouts

Gestion administrative, Gestion commerciale, Gestion clients, Gestion commandes, Gestion comptable,
Maitrise des outils bureautiqgues, Communication écrite et orale, Polyvalence, Adaptabilité, Fiabilité,
Planification et organisation, Gestion du temps et priorisation, Esprit d'initiative

Permis
Permis B

Loisirs

Apprendre de nouvelles choses, M'intéresser aux autres, Cuisiner, Romans

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



