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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles
01/2022 - 12/2025 — Directrice Administrative
Pilotage des services ou des fonctions RH, Finance, juridique et d'exploitation. Suivi des résultats 
comptables et mise en place d'une comptabilité analytique. Gestion des problématiques RH, administration 
du personnel, et supervision des projets et chantiers.
01/2020 - 12/2022 — Responsable Administratif Projet et Métallurgie
Pilotage de la performance des projets, gestion des indicateurs et suivi des tableaux de bord. Supervision de 
l'équipe de production et relation avec les clients pour garantir la satisfaction.
01/2015 - 12/2019 — Responsable Administratif
Suivi administratif, juridique et contractuel des projets, pilotage des flux de trésorerie et communication 
interne.
01/2009 - 12/2015 — Adjoint au directeur
Management opérationnel, gestion des RH et veille juridique. Suivi de l'activité commerciale et gestion des 
litiges.
01/2008 - 12/2009 — Charge de recouvrement judiciaire
Gestion d'un portefeuille clients BTOC, collecte de données financières et suivi des actions en justice.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Gestion des entreprises, Juridique - contentieux - droit des contrats, Management, Ressources humaines, 
Comptabilité, Pilotage de projet, Gestion de chantiers, Marchés publics, Analyse des KPI, Tableaux de bord, 
Recommandations stratégiques, Aisance relationnelle, Esprit analytique, Esprit de synthèse, Aptitude à 
convaincre, Capacité à prendre des décisions sous contraintes, Leadership, Adaptabilité, Détection des 
potentiels

Permis
Permis B

Loisirs
Boxe, Yoga, Cours d'Histoire de l'Art, Couture, Bricolage, Activités manuelles

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


