Né le 01/01/1999
67170 Brumath

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2510201404

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : a Formation en entreprise
Comptabilité (déclaration de TVA) / Utilisation des outils IA dans notre métier

12/2023 : a Negociance Business School
Masteére (Bac+5) Manager de Projets Innovants

12/2021 : a Negociance Business School
Bachelor (Bac+3) Cheffe de Projets E-Business

12/2020 : 3 CFA Robert Schuman
BTS (Bac+2) Gestion de la Petite et Moyenne Entreprise

Expériences professionnelles

01/2024 a ce jour:

Assistante de Direction chez Woozup sur Strasbourg

Gérer I'accueil téléphonique et physique, I'administratif, les ressources humaines, la comptabilité, la gestion des
locaux et des sinistres, ainsi que les plannings de télétravail des collaborateurs.

01/2023 - 12/2024 :

Chargée Administrative et Communication chez Abb Vsp sur Thionville

Gérer l'accueil téléphonique, la flotte de véhicules de location, des dossiers de sinistre, I'administratif, les leads
et la démarche commerciale.

01/2022 a ce jour:
Auto entrepreneuse chez Jeana sur Brumath
Créer, développer, gérer et animer I'entreprise, le site internet, les réseaux sociaux et les nouvelles collections.

01/2021 - 12/2023 :

Manager de Projets chez Abb Vsp sur Thionville

Animer des réunions, gérer des projets, mettre en place des objectifs de vente et entretenir un management
participatif.

01/2020 - 12/2021 :

Chargée du Marketing Digital chez Abb Vsp sur Thionville

Optimiser un site CMS, produire du contenu multimédias, animer les réseaux sociaux, et déployer des actions
d'e-marketing.



01/2018 - 12/2020 :
Assistante de Direction chez Abb Vsp sur Thionville
Accueillir les clients, gérer I'administratif, et effecteur une veille stratégique.

01/2018 - 12/2024 :
Responsable e-commerce chez Piéces Voiturettes (groupe Abb Vsp) sur Thionville
Gérer le site internet, les commandes et les réseaux sociaux.
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