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Agent administratif junior

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 à Université Toulouse Capitole
Master 2 - Gouvernance des Entreprises Formation pluridisciplinaire en droit, gestion, économie et numérique.

12/2023 : Bac +3 à Université Paul Valéry Montpellier 3
Licence 3 AES - Spécialité Administration et Gestion des Entreprises / Ressources Humaines 

12/2019 : à Lycée Jean Moulin
Baccalauréat Général Économique et Social 

Expériences professionnelles

03/2025 - 09/2025 :
Chargé de Développement RH chez Suez Eau France sur Béziers (34)
Chargé du recrutement de 25 alternants, pilotage du processus de définition des besoins, sourcing ciblé, conseil
RH aux managers, gestion complète des formalités.

01/2023 à ce jour :
Opérateur de Station-service chez Total Energie sur Montpellier
Gestion autonome de la station-service.

01/2023 - 03/2023 :
Assistant de Gestion chez Le Marché Local sur Montpellier
Gestion administrative : suivi des factures clients/fournisseurs, participation à l'organisation des réunions.

01/2022 - 12/2022 :
Hôte de Caisse chez Total Energie sur Fabrègues
Encaissement et mise en rayon.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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