
Né le 01/01/1983
62340 Guînes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 251022101811

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

Bac
BAC Service, Accueil, Assistance, conseil 

Expériences professionnelles

09/2024 - 10/2025 :
Assistante polyvalente, Coordinatrice planification chez Gloriant Bureautique
Coordination/planifications d'interventions de dépannages curatives/préventives, réception des appels
téléphoniques, création des devis, gestion des SAV/facturation, management de l'équipe de techniciens,
réceptions de marchandises et envois colis.

09/2023 - 03/2024 :
Coordinatrice responsable SAV chez Euromat
Gestion des ordres de missions et planification d'interventions de 11 techniciens SAV, comptages des heures de
travail, gestion des mails, facturation.

09/2021 - 02/2023 :
Assistante administrative des ventes chez Sectio-tech
Saisies des commandes et devis de fabrication de portes de garage, planification des interventions et gestion
des livraisons, études techniques et commerciales, SAV et service client.

01/2009 - 12/2011 :
Employée polyvalente chez Magasin Boulanger
Formatrice du personnel de caisse, gestion des financements, gestion des contrats administratifs, accueil et
service client.

01/2003 - 12/2008 :
Chargée de clientèle chez Armatiss
Démarchage commercial, techniques relationnelles, gestion des contrats administratifs, ventes par téléphone.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts



Balades, Décoration et travaux intérieur, Voyages, Cinéma
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