77410 Villevaudé
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 251022135125

Assistante technique btp & adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2002 : a Formation Création
Formation Assistante Commerciale

12/1994 : a Université d'Alger
Licence en Archéologie

12/1989 :
BAC - Scientifique

Expériences professionnelles

04/2025 - 05/2025 :

Assistante Administrative chez Objectif Batiment sur Ozoir-la-ferriére

Assister les chargés d'affaires dans les démarches administratives, gestion des contrats sous-traitants,
facturation et dépéts sur différentes plateformes, gestion du compte prorata.

01/2018 - 12/2024 :

ADV Administrateur Des Ventes chez Amco Engineering sur Chelles

Elaboration de devis, gestion des commandes, facturation et relances, suivi des encaissements, collaboration
avec l'expert-comptable, gestion des ressources humaines, suivi des fournisseurs et gestion des litiges.

01/2003 - 12/2018 :

Assistante Technique chez Smt - Entreprise De Batiment sur Montfermeil

Suivi des chantiers de I'ouverture jusqu'au DGD, coordination avec les différents acteurs, gestion administrative
quotidienne et optimisation des frais généraux.

01/1996 - 12/1999 :
Assistante Commerciale chez Xao - Agence Graphique
Traitement et suivi des commandes en production graphique et prospection clients.

01/1995 - 12/1996 :
Secrétaire Pédagogique chez Ibsev - Ecole Informatique
Accueil, renseignement, orientation et montage des dossiers d'admission des étudiants.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral :



maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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