
62360 Condette
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 251023182217

Chargée d'affaires

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : Bac +2 à Lycée Louis Blaringhem
BTS Assistant de Manager 

12/2011 : Bac à Lycée d'Artois
Baccalauréat Professionnel des Métiers du Secrétariat 

12/2009 : à Lycée d'Artois
BEP des Métiers du Secrétariat 

Expériences professionnelles

06/2022 - 07/2025 :
Chargée d'affaires chez Fapmo sur Outreau
Appels d'offres, gestion de projet, tenue et accroissement du portefeuille client (>6M), management et
ressources humaines, coordination interne, gestion des transports, facturation et gestion des paiements.

10/2016 - 05/2022 :
Assistante commerciale (ADV & PDR) chez Fapmo sur Outreau
Chiffrage des offres, lancement et suivi des commandes, gestion des conflits, facturation, gestion des paiements
et avoirs.

05/2015 - 06/2016 :
Assistante Administrative Finance chez Haagen Dazs sur Tilloy Les Mofflaines
Saisie des factures fournisseurs, prise en charge et traitement des notes de frais, formation du personnel
(SAP/Concur).

03/2015 - 05/2015 :
Assistante Administrative CI chez Haagen Dazs sur Tilloy Les Mofflaines
Analyser les processus existants, collaborer avec les équipes de production, rédaction des règles CIL &
Centerlining.

02/2015 - 02/2015 :
Assistante Achats chez Sadtem sur Douai
Participer au recueil des besoins, mise en forme des cahiers des charges, traitement et saisie des tarifs.

01/2015 - 01/2015 :
Hôtesse d'accueil chez Haagen Dazs sur Tilloy Les Mofflaines



01/2014 - 10/2014 :
Assistante Administrative Finance chez Haagen Dazs sur Tilloy Les Mofflaines

07/2013 - 09/2013 :
Commis de ventes chez Le Glacier sur Calvi

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Danse, Cinéma
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