Chargée de Ressources Humaines

44200 Nantes - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 251024134205

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Pays de la Loire

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2022 — Bac +3 — Université d’Angers

Licence Pro Gestion et Management des Organisations
12/2021 — Bac +3 — Université de Nantes

Licence LEA

12/2019 — Bac — Bilbao, Espagne

Baccalauréat

Expériences professionnelles

01/2023 - 03/2023 — Assistante Administrative

Service aux usagers : permis de conduire et cartes grises, rédaction des arrétés : contrat de travail,
radiation, mutation, déclaration des accidents de travail.

09/2022 - 12/2022 — Assistante RH

Préparation des documents de paie, gestion administrative et saisie des relevés d’heure.

09/2021 - 08/2022 — Chargée de Recrutement

Publication et traitement des candidatures, accueil physique et téléphonique, gestion administrative.
07/2023 — Assistante de Direction

Conseillere en Assurance

Assistance aux chargés de missions et gestion des courriers ainsi que des parapheurs.

Assistante RH

Concrétisation des contrats d'assurance auto et habitations, déclaration des accidents de travail et prise de
rdv auprés des médecins agréés.

Langues
Francais (maternelle), Espagnol (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Pack office, Anael, Eolia, Gestmax, Pixid, Baps, Siv, Fnpc, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthése, Travail
en équipe, Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Maitrise du lexique juridique, Recherche et analyse
juridique

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



