92300 Levallois-perret
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 251027134820

Office manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2007 : Bac a Lycée Léonard de Vinci
Bac STG Communication

Expériences professionnelles

01/2023 - a ce jour :

Office Manager (Responsable des Services Généraux) chez Raise

Supervision des locaux et équipements, gestion des contrats prestataires et budgets, mise en conformité
réglementaire, optimisation des consommations via outils connectés, organisation de la vie de bureau et
eévénements internes.

01/2008 - 12/2015 :
Directeur & éducateur chez Levallois Sporting Club sur Levallois-perret
Organisation d'événements sportifs, partenariats et gestion administrative.

01/2008 - 12/2015 :
Président chez Elan Sportif Levallois sur Levallois-perret
Organisation d'événements sportifs, partenariats et gestion administrative.

01/2007 - 12/2023 :

Service Enfance et Evénementiel chez Mairie De Levallois-perret sur Levallois-perret

Conception et animation de projets culturels et éducatifs, encadrement d'équipes, coordination avec les services
municipaux, formations en prévention, sécurité et gestion de conflits.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Allemand (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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