77470 Saint Fiacre
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 251028135513

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : Bac +2 a Lycée Eugene Delacroix
BTS Assistant de Manager

Expériences professionnelles

06/2019 - a ce jour :

Back Office Account Manager chez Nordex France Sas

Gestion administrative et commerciale, relation client, préparation de devis et contrats, gestion de la facturation
et des relances, support a la force de vente, suivi des contrats.

06/2015 - 06/2019 :

Assistante de Direction chez Nordex France Sas

Organiser et planifier les agendas du directeur, gestion des documents adminisratifs, liaison entre direction et
interlocuteurs, gestion logistique des réunions.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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